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Objetivo

Este curso esta disenado para capacitar a economistas en el uso estratégico de Microsoft Copilot,
desde su version gratuita accesible mediante navegadores hasta las funcionalidades avanzadas
de la version incluida en las licencias Microsoft 365. Los participantes aprenderan a utilizar Copilot
Chat y otras herramientas integradas en Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive y mas,
optimizando su productividad y capacidad analitica. Ademas, se introduciran en la creacién de
Agentes Copilot personalizados, Utiles para automatizar y personalizar tareas econémicas.

Programa

1. Introduccioén a la version gratuita de Copilot

* :Qué es Microsoft Copilot? Acceso y beneficios.

+ Uso basico sin iniciar sesion desde Bing y Microsoft Edge.

* Funcionalidades al iniciar sesion con una cuenta gratuita de Microsoft.

» Casos practicos: busqueda inteligente, redaccion asistida y navegacion contextualizada.

2. Copilot Chat dentro de Microsoft 365

* Acceso a Copilot Chat con licencia Microsoft 365.
* Funcionalidades disponibles:
o Analisis de archivos directamente desde el chat.
o Conversaciones contextuales con documentos adjuntos.
o Interpretacion de datos econdmicos en hojas de calculo.
» Casos practicos aplicados a tareas econdmicas: elaboraciéon de resiumenes, creacion de
informes, generacion de ideas para presentaciones o comunicaciones.

3. Copilot en las aplicaciones de Microsoft 365

* Word y Excel: automatizacion de informes financieros, analisis de datos, redaccion
asistida.

+ PowerPoint: generacion automatica de presentaciones econémicas.

+ Outlook y OneNote: redaccion de correos formales, gestion de agendas y toma de notas.

* Formularios y OneDrive: uso de IA para formular encuestas, analisis de respuestas y
gestion documental.

» Ejercicios integrados de trabajo colaborativo y productividad en la nube.

4. Agentes de Microsoft: automatizacién inteligente

* Introduccion a los Agentes de Microsoft.
+ Como creary configurar agentes que interactdan con los datos de la organizacion.

€ Coordina

Marcos Anton Renart
Director de la Escuela de Economia
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