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Objetivo
El presente curso tiene como objetivo proporcionar a los economistas colegiados los

conocimientos y habilidades necesarios para utilizar Microsoft Excel de forma eficaz y rigurosa en

su actividad profesional.
Mediante un enfoque eminentemente practico, los participantes aprenderan a elaborar,

gestionar y analizar hojas de calculo aplicadas al calculo econdmico, la facturacion, el tratamiento
de bases de datos y la elaboracion de informes. Asimismo, se trabajara con funciones y
herramientas que permiten mejorar la fiabilidad de la informaciodn, reforzar el control de los datos

y aumentar la productividad en el trabajo diario.

Programa

Sesion 1. Fundamentos de Excel para el ejercicio profesional

- Uso de Microsoft Excel como herramienta de apoyo al analisis y control econémico.
- Técnicas de copia de formulas y creacion de series automaticas.
- Aplicacion de referencias relativas y absolutas en modelos de calculo.

- Definicion y utilizacion de nombres de rango para una mayor claridad y seguridad en las
formulas.
- Uso del calculo automatico para el analisis rapido de informacion numeérica.

- Validacion de datos para el control de la informacion introducida en las hojas de calculo.
- Proteccion de hojas y celdas para preservar formulasy modelos de trabajo.
- Caso practico aplicado al calculo de costes y ndminas.

Sesién 2. Funciones y andlisis de datos aplicados a la economia

- Funciones légicas aplicadas a la toma de decisiones econdmicas: Sl, Yy O.
- Funciones de busqueda y referencia para la gestion de tarifas, precios y descuentos.

- Aplicacion practica de funciones en supuestos reales de facturacion y prestacion de
servicios.

- Organizacion y tratamiento de la informacion mediante listas y bases de datos.

- Ordenacion y filtrado de datos para el analisis econémico.

- Introduccién a las tablas dinamicas como herramienta de resumen y analisis de
informacion.
- Representacion grafica de datos para la elaboracion de informes profesionales.

- Caso practico final de analisis de datos mediante tablas y graficos dinamicos.
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