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Automatizacion de tareas: aprobaciones

OBJETIVO:

Este curso esta disefado para capacitar a profesionales en la automatizacion de procesos de aprobacion
utilizando Power Automate Online, una herramienta clave dentro de Microsoft 365. Los participantes aprenderan a
manejar conceptos basicos como conectores, disparadores, y acciones, y aplicardn este conocimiento en la creacién de
flujos de trabajo automatizados que mejoren la eficiencia de los procesos de aprobacion en sus entornos de
trabajo. Este curso estd dirigido a mejorar no solo la eficiencia operativa, sino también la toma de decisiones al
asegurar que los procesos de aprobacién sean mas rapidos, transparentes y libres de errores.

PROGRAMA:

Introduccion a Power Automate Online

Vision general de Power Automate y su papel en la automatizacion de tareas dentro de Microsoft 365.
Exploracion de la interfaz de usuario de Power Automate en la nube: Navegacion basica y herramientas disponibles.

Conceptos fundamentales: Conectores, disparadores, y acciones. Cémo estos elementos se combinan para crear flujos de trabajo
automatizados.

Configuracion de Power Automate para Principiantes

Creacién de una cuenta en Power Automate y configuracion inicial.
Introduccion a los conectores mas comunes y su configuracion.
Creacion de un flujo simple: desde la conceptualizacidn hasta la implementacion.

Automatizacion de Procesos de Aprobacion

Disefio de flujos de trabajo de aprobacion: Identificacion de necesidades y disefio de soluciones.

Utilizacion de plantillas de aprobacion y personalizacion segln requisitos especificos.
Ejemplos practicos de automatizacion de aprobaciones.

4. Casos Practicos

Ejercicios practicos que involucran la creacién de flujos de aprobacién complejos, utilizando varias condiciones y ldgicas.
Integracion de Power Automate con otras herramientas de Microsoft 365 para optimizar los procesos de aprobacion (ej.
SharePoint, Microsoft Teams).

El curso se enfocard en brindar a los participantes una comprension sélida de cdmo utilizar Power Automate Online para transformar y automatizar los procesos de
aprobacion en sus entornos profesionales. A través de ejercicios practicos, los participantes desarrollaran las habilidades necesarias para disefiar e implementar
soluciones automatizadas que mejoren significativamente la eficiencia y la toma de decisiones en sus organizaciones.

PONENTE:

Gerardo Jara Leal. Asesor Informatico del Colegio de Economistas de la Region de Murcia.

MATRICULA E INSCRIPCION: m Zona privada e
Colegiados / Precolegiados de Murcia gratuito 9 | inscripciones
Otros participantes 40 € La misma manana del curso,

recibird los datos para conectarse
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